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Ai genitori degli alunni 

Al personale docente 

Al personale ATA 

Atti 

 

OGGETTO: ORARIO E MODALITA’ DI RICEVIMENTO DEGLI UFFICI DI SEGRETERIA 

A.S. 2025/2026 

Per gli adempimenti che possono essere svolti solo in presenza gli orari di apertura al pubblico 

della segreteria scolastica dell’Istituto, fino al 06/10/2025, saranno i seguenti: 

Giorno dalle 
ore 

alle ore AA addetti al ricevimento 
(per area) 

Lunedì 08.30 10.30 Fernando – Santaniello – Di 
Genova 

Martedì 12.00 14.00 Fernando – Roberto - Tufano 

Mercoledì 08.30 10.30 Canonico – Roberto - Tufano 

Giovedì 12.00 14.00 Canonico – Santaniello – Di 
Genova 

 

Dal 06/10/2025 gli orari saranno i seguenti: 

Giorno dalle 
ore 

alle ore AA addetti al ricevimento 
(per area) 

Lunedì 08.30 10.30 Fernando – Santaniello – Di 
Genova 

Martedì 15.00 16.00 Fernando – Roberto - Tufano 

Mercoledì 12.00 14.00 Canonico – Roberto - Tufano 

Giovedì 15.00 16.00 Canonico – Santaniello – Di 
Genova 

 

NEL TEMPO DEDICATO AL RICEVIMENTO IN PRESENZA NON SARÀ POSSIBILE 

COMUNICARE TELEFONICAMENTE CON GLI UFFICI. 

 

Tutti gli altri adempimenti dovranno essere effettuati in modalità digitale, utilizzando i seguenti 

indirizzi di posta elettronica ordinaria naic8fq007@istruzione.it e certificata 

naic8fq007@pec.istruzione.it. 

 

Il personale in servizio potrà rivolgersi alla segreteria nel rispetto degli orari sopra indicati. 

 

Si precisa che, nel rispetto della normativa sulla privacy, non è consentito accedere 

all’interno degli uffici di segreteria senza autorizzazione. 

Il personale scolastico, le famiglie, e qualsiasi portatore di interesse possono comunicare con la 

scuola per informazioni e/o per fissare un appuntamento chiamando il numero: 081.2244212 
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Tutti gli operatori scolastici assicurano all’utenza la trasparenza nei contatti telefonici, dichiarando il 

proprio nome, cognome e la qualifica rivestita all’interno della scuola. 

Tutto il personale è tenuto al rigoroso rispetto degli orari di accesso agli Uffici da parte dell’utenza, 

sia per motivi inerenti la didattica (ricevimento genitori) sia per i servizi di segreteria (ricevimento 

docenti, etc). 

 

Il Dirigente Scolastico 

Dott.ssa Rosanna Lembo 

(documento firmato digitalmente) 

 

 

 


