
 

AL PERSONALE ATA 
AL DSGA 

Atti Scuola 
 

Oggetto: Personale A.T.A. - piano ferie vacanze natalizie a.s. 2025/2026. 
 
 

Facendo seguito alla circolare 13757 del 16/12/2025 relativamente ai giorni di chiusura prefestivi: 
24/12 – 31/12 – 05/01/2026 al fine di predisporre un’adeguata ed efficiente organizzazione e 
copertura del servizio durante la sospensione delle attività didattiche , si comunica a tutto il 
PERSONALE ATA che è necessario   presentare la richiesta di ferie per il periodo suddetto. 
 
Inoltre, il personale ATA oltre ai 3 giorni suddetti, potrà richiedere i seguenti giorni 6 (sei): 23/12- 
27/12 – 29/12 – 30/12 – 02/01/26 – 03/01/26, di ferie, di festività o di recupero ore prestate in 
eccedenza all’orario d’obbligo 
 
Si precisa che l’attività didattica sarà sospesa dal 23/12/2025 al 06/01/2026 come da delibera del 
Consiglio di Istituto e riprenderà regolarmente giorno 7 gennaio 2026; durante tale periodo verrà 
altresì sospeso il ricevimento pomeridiano dell’utenza e il personale ATA svolgerà il proprio orario 
di servizio dalle ore 07:30 alle ore 14:42. 
 
Si ricorda che prima della chiusura dei plessi di appartenenza, i Collaboratori scolastici dovranno 
provvedere ad una accurata pulizia ed igienizzazione degli stessi.  
 
Le richieste già pervenute e quelle non ancora pervenute, verranno  vagliate al fine di garantire i 
servizi minimi per ogni settore o ufficio. 
 
Tenuto conto dell’organizzazione del piano di ferie, le richieste verranno approvate entro il 
22/12/2025 dal DSGA sentita la Dirigente Scolastica. 
 
Durante il periodo di sospensione delle attività didattiche, presso la sede degli uffici 
amministrativi, si dovrà garantire la presenza delle seguenti unità: 

 

- n.2 assistenti amministrativi; 

- n. 3 collaboratori scolastici presso la sede centrale. 
 

Nel caso di mancato accordo, si procederà all'individuazione d'ufficio in nome delle superiori ragioni 
del pubblico interesse. 
Si prega di utilizzare   il portale ARGO personale assenze e/o inviarlo brevi manu o a mezzo mail. 
 
Cordiali saluti e un augurio di Buone Feste. 

       
Il Dirigente Scolastico 

Dott.ssa Rosanna Lembo 
(firmato deigitalmente) 

 
 

Sede centrale: Via San Giovanni, 50 – 80030 Scisciano (Na) Tel/Fax 0812244212 
C.F. 92044580634 cod.mecc. NAIC8FQ007 - Cod. Univoco UFKTQZE Mail: naic8fq007@istruzione.it – naic8fq007@pec.istruzione.it 

 

 
 

 

 
 

 

 
ISTITUTO COMPRENSIVO STATALE 
“A. OMODEO – L.V. BEETHOVEN” 

Scisciano - San Vitaliano 
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